Guia de uso de la biblioteca Miiku

1 Horario de consulta y préstamo de material
De lunes a Viernes, de 9:00 a 17:00 (exceptuando sabados, domingos y feriados

nacionales).

2 Lugar de consulta del material
Dentro del recinto del Centro de Intercambio de Ciudadanos de Mie (Mie-Kenmin Kéry(

Center)

3 Acerca de la consulta (lectura)
Para acceder a la consulta del material, sigua estos pasos
(1) Comuniquese con algun funcionario de MIEF previa a la consulta.
(2) Una vez terminada ésta, comunique y sigua las pautas indicadas por el funcionario de
MIEF.

4 Acerca del préstamo de material

(1) Cantidad Podra prestarse hasta 5 textos (si es contenido audiovisual, 3 unidades)

por vez.

(2) Periodo 2 semanas (puede “prolongarse si lo comunica de antemano, exceptuando

el material que tenga reserva de préstamo por otro usuario).

(3) Material que puede prestarse Libros y material audiovisual expuesto en estanterias.
Enciclopedias, y libros de gran tamafio no podran prestarse. (algunos
materiales llevan la marca de “prohibido su préstamo” -kin-taishutsu-, asi que
consulte con el encargado). Para prestarse material de uso interno de
educacién —-Jissen Shiryd-, comuniquelo al funcionario encargado del area
educativa —Kybiku Tantd Shokuin-.

(4) Procedimiento para el préstamo

Sigua los siguientes pasos.

a. Informe a algun funcionario de MIEF que hara uso de la biblioteca Miiku

b. Una vez decidido el material a prestarse, comuniqueselo al funcionario, y escriba el
nombre y numero de registro de éste en los formularios “Miiku toshokan shiryd
kashidashi shinseisho’(libros), o “Shichdkaku shiryd shakuyd méshikomisho”
-formulario 1- (material audiovisual).

c. Al momento de devolver material audiovisual, debera entregar para el formulario de

informe “Shichdkaku ky6zai h6kokusho” —formulario 2- (al prestarse material



audiovisual, junto con la tarjeta de préstamo, se le entregara este formulario para

rellenar).
(5) Cuidados al prestarse material de la biblioteca

a. Devuelva el material dentro del plazo establecido.

b. Si desea alargar el préstamo, comuniquelo antes de que venza el plazo. Asi, El
material prestado con fecha de devolucién atrasada no podra continuar su
préstamo. Sélo se prolongara el prestamo por un plazo mas.

c. Mientras demore la devolucién de material con plazo de devolucién atrasado no
podra prestarse otro material de la biblioteca.

d. Si dafia o extravia el material a préstamo, debera reembolsar el importe integro de

éste.

(6) Procedimiento para la devolucién
Sigua las siguientes pautas para devolucién de material de la biblioteca.
a. podra devolver directamente a funcionarios de MIEF de lunes a viernes, de 9:00 a
17:00 (exceptuando sabados, domingos y feriados nacionales)
b. Lo sdias laborables por la noche, sabados domingos y feriados nacionales podra
devolver material prestado en el mostrador de atencién del Centro de Intercambio de

Ciudadanos de Mie (Mie-Kenmin kéryQ Center).



